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PATKA KOZSEG ONKORMANYZATA POLGARMESTERI HIVATAL ANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

l. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal
azonositd adatai, jogallasa, felligyelete és képJiste

1. A Polgarmesteri Hivatal azonosit6 adatai

A Hivatal megnevezése: Patka K6zség Onkormanyzetaamarmesteri Hivatala.
Roviditett megnevezése: Polgarmesteri Z&moly

A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 8092 Patk& Battyan tér 5.
Postacime: 8092 Patka, Vak Bottyan tér 5.

A Polgarmesteri Hivatal jetiszdmai:

addszédma: 15362986-2-07
egészségbiztositasi torzsszam: 83300716
bankszamla szama: 11736082-15362986
KSH szama: 15362986-8411-321-07
statisztikai kodja: 0728848

szakagazati besorolasa: 841105

ouhkwnpE

A Polgarmesteri Hivatal illetékessége és hatdsiatka kdzség kozigazgatasi teriletének
egészere terjed ki.

2. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Polgarmesteri Hivatal jogi személy:

Patka kozség Onkormanyzata Képuiskstiileteinek szerve, (egységes hivatala), melyet
képviseb-testillet az dnkormanyzatiikbdésével, valamint az allamigazgatasi tgyek doatés
val6 szakszdrelokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladlfitasara hozott létre.
A Polgarmesteri Hivatal 6nall6 gazdalkodasi jogkbrrendelked helyi dnkormanyzati
koltségvetési szerv.

A Polgarmesteri Hivatal alapit6é okiratanak szanedtek

- Patka Kozség Onkormanyzata: 9/1995. (V. 08.)rbati

3. A Polgarmesteri Hivatal felligyeleti szervei

A Polgarmesteri Hivatal
a.) altalanos felugyeleti szerve:
Patka Kozség Onkormanyzatanak Képvisestilete (8092 Patka Vak Bottyan tér 6.)
b.) torvényességi feliigyeleti szerve: Kozép-DunkarRegionalis Allamigazgatasi Hivatal
(2010. szeptember 0t Fejér Megyei Kbzigazgatasi Hivatal) Székesfelhérv



4. A Polgarmester Hivatal képviselete

1.) A Polgarmesteri Hivatalt a jeg§zvagy az altala megbizott személy képviseli. Aypég
altal megbizott személy a Hivatal képviseletét ae s8z06l0 irasbeli meghatalmazasban
foglaltak alapjan jogosult és koételes ellatni.

2.) Az 1.) pont szerinti képviseleti jogosultsaggahdelked szemeély képviseleti jogkorében
alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjgd a kilon szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyiozaellenjegyzési jogosultsagokra.

II. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa és alapvétfeladatai
1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

1.) A Polgarmesteri Hivatal a helyi 6nkormanyzat gakddasanak vegrehajté szerve, onallo
gazdalkodasi jogkorrel rendelkekoltségvetési szerv.

2.) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tevékeggsénaradvany-érdekeltségi rendszerben
Vegzi.

3.) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasat:
-az Allami Szamvedszek,
-és a Székesfehérvari Tobbceélu Kistérsegi Tarsdiss bllertre ellerbrzi.

4.) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatabalyokat az alabbi mindenkor
hatalyos szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:
a.) Szamviteli rend,
b.) Szamviteli politika,
c.) Hazipénztar- és pénzkezelési szabalyzat,
d.) A pénzgazdalkodassal kapcsolatos koételezetiatpsi, ellenjegyzési, utalvanyozasi
ervenyesitési szabalyzat,
e.) Selejtezési és hasznositasi szabalyzata,
f.) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
g.) Bels ellervrzési szabalyzat,
h.) Eszkdz6k és forrasok ertékelési szabalyzata,
I.) Székesfehérvari Tébbceélu Kistérsegi Tarsuladsgglittmikodési megallapodasok,
j.) Folyamatba épitett Btetes és Utdlagos VesdeEllenérzés (FEUVE).

5.) A feladatellatds (végrehajtas) szervezeti, €tgmpeéenzigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntarto, felligyeleti szerv biztositja. A képvisétstlilet biztositja és bocsatja rendelkezésre
az 6nkormanyzat tulajdonaban ééeladatvegzéshez szilkséges vagyon- és péenzeszkozt.

6.) A pénzugyi — gazdasagi feladatokat a Polgammestivatal pénzigyi - gazdasagi
ugyintézje el.



7.) Feladatmegosztas, félstégvallalas rendje:
A Polgarmesteri Hivatal, mint 6nalléan gazdalkodiltdegvetési szerv a feladatat énalldéan,
teljes felebsségvallalassal latja el.

8.) A Polgarmesteri Hivatal azédanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szenjabnl:
teljes jogkdrrel rendelkézkoltségvetési szerv.

9.) A feladatellatas forrasai:
- normativ allami hozzéjarulas,
- helyi dnkormanyzatok koltségvetése (6nkormanyZatiogatas),
- atvett pénzeszkdzok,
- sajat bevételek.

10.) Kdltségvetes, koltségvetéshiehnyzatok:
A Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott koltségvet@dbiranyzat keretein belll
gazdalkodik az  Aallamhaztartasi  torvényben, a vegt@bara  kiadott
kormanyrendeletben, az 6nkormanyzati térvénybenhatdgozott feltételek mellett, a
gazdasagi-pénzigyi szabalyzatokban, a fenntartéKigyeleti szervek dontéseiben
foglaltak szerint.

11.) A koltségvetés tervezésével és végrehajtagapalsolatos kilonlegess@asok:
- A koltségvetés tervezéseére, a jovahagyott koksigi ebiranyzatok felhasznalasara,
a koltségvetés veégrehajtasara, beszamolasara wadatk a kilén szabalyzatok
rendelkezései iranyadok.
- Létszam és személyi juttatagiednyzat:
- A hivatal a léetszam és személyi juttatasakir@hyzataval a létszam- és illetmény
eléiranyzat keretei k6zott onalléan gazdalkodik.
- A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkkdspponti (allamhéaztartasrol
sz0l6 tbrvény és a végrehajtasara kiadott rendglgteyszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kilén szabalyzatokiglaltak iranyadok.

12.) Operativ gazdalkodas, koltségvetés veégreldamdsfolyamata:

- A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, anjeig/zés e€s az érvényesités rendjét az

erre vonatkozo kulon szabalyzatok, ill. eseti fedlraazasok tartalmazzak.

- Felebsseégi szabalyok: az allamhaztartasi torvénybenzédllamhaztartas tkodési

rendjét szabalyozd kormanyrendeletben meghatarezdibltségvetés vegrehajtasaval

osszefugg alapved feleldsségi szabalyok, valamint a kilon szabalyzatokaasadok.

- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok
- A gazdalkodas vitelével 0Osszefidggogositvanyok, egyes gazdalkodasi
jogosultsagok gyakorlasara a kilon szabalyzatokbaeghatarozottak, a
munkakari leirasban foglaltak vonatkoznak, ill. tee&ént névre szoldéan kiadott
megbizasokban, felhatalmazasokban rogzitetteknszgrakorolhatok.
- A pénzigyi-gazdasagi tevékenyseget ellatdo szexkélfeladatkbrének és
munkakorének részletes meghatarozasat munkak@s leirtalmazza.

13.) A koltségvetési szerv altalanos forgalmi alddygisaga: AFA korbe tartozé addalany.
14.) Az SZMSZ-hez kapcsolodo fliggelékek, Belzabalyzatok, egyéb dokumentumok

naprakész vezeté$ér a jogszabalyoknak megfetel hatalyban tartasarél a jedyz
gondoskodik.



2. Vagyon, vagyonnal valo rendelkezés
A vagyonnal felals modon, rendeltetéss#en kell gazdalkodni.

Ingatlanvagyon:

- Az oOnkormanyzat vagyonanak gazdalkodasi szabélyaszolé rendeletben a
térzsvagyon korében elkilonitett ingatlan vagyayakat a koltségvetési szerv
ingyenes hasznalataba adja.
- A vagyon kezelésére, hasznalatara, hasznositésdékesitésére az 6nkormanyzat
kulon rendeletében foglalt rendelkezéseket keklatiazni.

- A haszndlatba adott ingatlan vagyonnal valé ed#ekési jog gyakorlasara a
vagyonrendelet szabalyai iranyadok.

Ingbvagyon:
- a konyvwviteli nyilvantartasban, valamint az éveagyonleltarban szereplingo
vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznataillgti meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal alapveé feladatai
1.) A Polgarmesteri Hivatal alapvefieladatai ainkormanyzatok rikodésévekapcsolatban:

a.) ellatja a Képviséttestilet és bizottsagai ikodésehez kapcsolédd szervezeési és
adminisztracios feladatokat,

b.) tajékoztatassal és Ugyviteli kozrghhdéssel segiti az 6nkormanyzati képvikela
bizottsagok és a Képvigetestlilet munkajat,

c.) kozrentikodik a testileti szervek altal targyalando irésdéterjesztések elkészitésében,

d.) ebkésziti és végrehajtja a Képvisdkstlilet €s bizottsagaik dontéseit, (hatarozasok &
rendeletek) a polgarmester és a jéggperativ vezetésével.

2.) A Polgarmesteri Hivatal alapvetfeladata az &allamigazgatasi lgyek ellatasa, az
allamigazgatasi ugyek dontésre vald szakseéikészitéséevel, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

3.) A Polgarmesteri Hivatal feladatainak ellataseas egyuttmikddik az 6nkormanyzat mas
szerveivel, a tarshatosagokkal- és szervekkelmiataa kdzszolgaltatast végyzszervekkel.

4.) A Polgarmesteri Hivatal fikbdésére és az allamigazgatasi Ugyekkel kapcsolatos
feladataira vonatkozo bélszabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitastddneazzak:

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Munkavédelmi szabalyzat,

- Taizvédelmi szabalyzat,

- Kozszolgélati Szabalyzat,

- Kobzszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat,
- Jegydi utasitasok.



1. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezedi és munkatarsai, a niikddésére vonatkozo
alapveté szabalyok, a munkaltatéi jogok gyakorlasa és balsszervezete

1. A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa
A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitasavjegys vezeti.
2. A Polgarmesteri Hivatal vezeii és munkatarsai

A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya:
a) jegy®d 16
b) Ugydoénd érdemi tgyinté& 416

1.) A polgarmesteraz dnkormanyzati és allamigazgatasi hataskoréleztarfeladatait a
Polgarmesteri Hivatal kbzreikodésével latja el.
A polgarmester:

-iranyitja a polgarmesteri hivatal munkajat,

-dont a hataskorébe tartozo lgyekben, egyes hatbsdgskoreinek gyakorlasat
atruhazhatja,

- a hataskoreébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kigahrés rendjét,

-a Keépviseb-testiilet tlésein ellatja a Képviédkstilet Szervezeti és iModési
Szabalyzataban meghatarozott feladatokat,

-akadalyoztatasa és tavolléte esetén a kiadmanyogagit az altalanos
helyettesitésével megbizott alpolgarmester gyajeorol

2.) A jegyzo:

-dont a hataskorébe tartozé allamigazgatasi ugyekloEmtésre ékésziti a
polgarmester hataskorébe tartozé tigyeket,

- a hataskoreébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kigahrés rendjét,

- egyes hataskoreit atruhazhatja,

-tanacskozasi joggal részt vesz a Képvidestilet és bizottsagai tlésein.

-gondoskodik a Hivatal Szervezeti édikddési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly
altal koteleden ebirt, vagy egyébként szikséges Betgabalyzatok elkészitesér
szUkség esetén modositasarol,

-a jegyd egyes esetekben 6eetes egyeztetési, tajékoztatasi kotelezettséget is
eléirhat a kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz,

-a jegyd akadalyoztatadsa, vagy tavolléte esetén a kiadnzasyqogot az ezzel
megbizott koztisztvisélgyakorolja,

-az atadott kiadmanyozasi jog gyakorlasa nem adbaéib.

3.) A polgarmester és a jegyzkulon-kulon (6nallban) és egyilttesen is utasitasoka
intézkedéseket és korleveleket adhat ki a Szenvégaikbdési Szabalyzatban, illetve az
onkormanyzati rendeletekben szabalyozott — a Polgsteri Hivatal rikédésével
osszefugg - kerdések végrehajtasara.

4.) Az 6nallo ugyintégk a jegysd altal meghatarozott 6nallé feladatkért és felakiattdatnak
el. Az ugyintédk feladata az allamigazgatasi hatdsagi tugyek, vataaanmnkormanyzati
tgyek dontésre valo szaksiezlokészitése, a jogés erdemi dontések — hatarozatok —



végrehajtasa, valamint a munkakdri leirdsukban m@dgbzott esetekben az
onkormanyzatok tiitkodésével kapcsolatos feladatok szaksediatasa.

5.) A 4. pontban meghatarozott munkatarsak konkészletes (személyre sz6l0) feladatait
munkakari leirasuk tartalmazza. A munkakori lei@&inevezési okirattal egyididgg kell
kiadni. A munkakori leirdsok &készitésében, kidolgozasaban a szervezeti egyzéjee
is kozrentikodik.

6.) A vezedi megbizas hatarozatlandie szol, melyet a jegyzindokolas nélkil barmikor
visszavonhat.

7.) A tovabbképzést, képzést éves helyi képzégittetalmazza, készitésének eljarasi rendjét
és nyilvantartasat kilén a kozigazgatasi hivatgeetgtéséevel kell szabalyozni.

8.) A munkakori — feladatok, Ugyiratok — atadaseétli eljarasi rendjére vonatkozo
szabalyozast a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmaeszdetesen.

3. A munkarend és az Ugyfélfogadas rendje

1.) A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak napi munkaidejealabbi:

Nap Munkaid 6
oratol - oraig
Hétfo 7,30 — 16,00
Kedd 7,30 — 16,00
Szerda 7,30 -17,00
Csutortok 7,30 — 16,00
Péntek 7,30 -12,30

2.) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi nenes a pénztar nyitvatartasi rendje::

Nap Idé
Hétf6 13,00 — 16,00
Kedd -
Szerda 8.00 - 12,00 13,00-17,00
Csutortok 8,00 — 12,00
Péntek 8,00 — 11,00

3.) Jegyé Ugyfélfogadasa:

| Péntek 08,00-11,30




4. A miik6dés altalanos szabalyai

1.) A Polgarmesteri Hivatal folyamatosikddésére vonatkozé és aikddést biztosito
szabalyokat a hatalyos jogszabalyok, a hivatal\&zeti és Mkodési Szabalyzata, egyes
kérdésekre vonatozoan Onkormanyzati rendeletek aédrdzatok valamint az iranyitas
sajatos jogi eszkozei (példaul belgasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

2.) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigelek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakéirasuk tartalmazza. A
munkakaori leiras tartalmazza az ellatand6 tevélegiykort, az adott munkakorre
vonatkozo specialis &@rasokat.

3.) A jegy®d a hivatal dolgozoi részére havonta apparatusk€ztetet tart, ahol az aktualis
feladatokon tdl, tajékoztatast ad a Kepwisielstiletek dontéséiris.

4.) A jegyd a Képviseb-testiilet munkaterve szerint irdsban beszamol gdRuokster Hivatal
munkajarol.

5.) A jegyd gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban folyd murntkavényességének
folyamatos vizsgalatarol.

6.) A hivatalos bélyedrleirasa, hasznalata

A hivatalos bélyegx leirasa:
- Polgarmesteri Hivatal kor alaku pecsétjén kozéaavagyar Koztarsasag cimere van,

korivén, pedig a kbvetkéZelirat olvashato: ,Patka kozség Polgarmesteriatil’ (alatta:
arab sorszam)

- a jegydi bélyegsd szovegezeése: -,Patka kdzséq j€igz
kb6zépen: Magyar Koztarsasag cim@atta: arab sorszam)

A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyégzlenyomatat a kiadmanyozasi jog
gyakorlasara jogosult alairasaval ellatott iratghoadmanyokon lehet hasznalni.

A bélyegdkrél szamozottan a jeggznyilvantartast vezet és névre szoloan kiadja a
kiadmanyozasi joggal rendelkezvezetnek, ill. koztisztviselnek. A bélyega
hasznalataért, biztonsagerzéseéeért a bélye§zhasznalgdja feléks.

7.) A jegyd koteles folyamatosan ellénzni az Ugyintézés és az Ugyvitel szakégegét, a
hatalyos jogszabalyok és bélstasitasokilletve szabalyzatok, valamint az énkormanyzati
rendeletekben és Képvisetestiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

5. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

Patka kozség (telepilés) polgarmestere gyakoro|ggy felett - a kinevezeés, felmentés,
0sszeférhetetlenség megallapitasa és a fegyelefideégre vonas kivételével — az un. egyéb
munkaltatoi jogokat.
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A jegyz6 gyakorolja:
-a Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztvigelés munkavallalgja felett a munkaltatoi
jogokat.

A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkoz6 részeszabalyokat a vonatkozdé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

6. A Polgarmesteri Hivatal bel$ szervezete

1.) A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet.
2.) Feladatait az alabbiak szerint, a Képvidektiletek altal meghatarozott Iétszammal latja el
3.) A Hivatal lIétszama: 5f
felépitése:

- Jegyz (1 16),

- igazgatasi éado (1 6):

- adodugyi ebadd (1 16)

- gazdalkodasi Ugyintéz(1 6),

- pénzlgyi és szocialis ugyintefl 6),

IV. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak munkakdre

1.) Jegy®

- ellatja a jogszabalyokban, SZMSZ;kmenigyrendben meghatarozott — e tiszts§kégb
eratl- feladatokat
ellatja a kepvisetestiletek mkddésével kapcsolatos adminisztracios tékatl
kozreiikddik a testlleti dontésekaddeszitesében, végrehajtasaban
felligyeli a kbzérdélbejelentések, javaslatok, panaszok intézését,
gondoskodik a valasztasokkeékzitéséil, lebonyolitasarol, megteremti azok
technikai feltételeit
- biztositja a hivatali munka térvényessegét és jarasi torvények hatalyosulasat
- heti 1 napon, pénteken tgyfélfogadast tart
- személyzeti tgyek
- agazati hatosagi feladatok jogszabalyok szeril#tada
- egyeéb, itt fel nem sorolt feladatok ellatasa szgksgerint

2.) Adougyi eléado

- akozponti, helyi adékkal kapcsolatos valamennigidat

- az adok kivetésével, beszedésével, valamint agargatasi eljarassal és adozas
rendjével kapcsolatos jogszabalyi feladatok

- adok modjara behajthato kdztartozasok nyilvantartdshajtasa

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa

- a testileti Ulesek ékészitésével kapcsolatos feladatok, testileti j@gyayvek
elkészitésében, tovabbitasaban valo koikéaeés,

- rendeletek, képviséitestileti hatarozatok naprakész nyilvantartasa

- valasztassal kapcsolatos feladatok

- hazi pénztar kezelés /a hazi pénztarbaf \@lamennyi pénzeszkoz és egyéb érté-
kek kezeléséért teljes, korlatlan anyagi fiedekggel tartozik/

- meéhészettel kapcsolatos tigyek
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kifiggesztésekkel kapcsolatos lgyintézés Jogi Biagtmunkajanak segitése, ad-
minisztracios feladatainak ellatasa

helyettesiti az igazgatasieldot

egyeb, itt felsorolasra nem kesifeladatok ellatasa szikség szerint

3.) lgazgatasi ebado:

anyakonyvi, allampolgarsagi tgyek, csaladi tUnndpb&nyolitasa
gyamugyek: védelembevétel, kapcsolattaitggek
intézeti elhelyezédeiglenes/
csaladi jogallas reneke
csaladgondozoéval yapcsolattartas
rendszeres gyermekirédikedvezmeény
rendkivili gyermekvédetamogatas

- iktatasi, irattarozasi, selejtezésladat ellatdsa az Iratkezelési Szabalyzatban

foglaltak szerint

népesség-nyilvantartas, tankotelesek nyilvantartasa
lakcimbejelentés

statisztikai adatszolgaltatasok

ko6zgyogyellatasi tgyek

sulyos mozgaskorlatozott személyek kdzlekedésiémuénye
hagyatéki tgyek

Telepulésfejlesztési Bizottsag munkajanak segitédminisztracios feladatainak
ellatasa

helyettesiti az adougyi@&dot

egyeb itt felsorolasra nem kedifeladatok ellatasa sziikség szerint

4.) Gazdalkodasi ebado:

Patka kozség 6nkormanyzata, Patka éggskormanyzatanak Polgarmesteri
Hivatala vonatkozasaban az allamh&garszamviteli és kdltségvetési térvény
végrehajtasabol eteiladatok:

Az éves koltségvetési es fejlesztési tevékenyséiggdefligy valamennyi terve-
zési, operativ gazdalkodasi, nyilvantartasi felaklalatasa

elézetes koltségvetési koncepcio 6sszeallitasa

koltségvetés kidolgozasa

koltségvetés féléves, lll. n. éves, valamint éveszBmoldinak elkészitése
koltségvetés modositasara vonatkozo javaslat kidalsga

engedélyezett médositasok végrehajtasa a koltsspret

koltségvetési bevételek, kiadasok utalasa, kongeeteénaplok,fkonyvek vezeté-
se — szamviteli ellgitzése

Kincstar és a Munkaigyi Kozpont felé jogszabalybeyghatarozott kifizetések je-
lentése és visszaigénylése

a polgarmesteri hivatal szamlainak szamszaki fesigalata

a polgarmesteri hivatal pénzforgalmanak rogzitess)s lekdtése

statisztikai kimutatasok kéeszitése

a Pénzilgyi Bizottsag munkajanak segitése, admiaas feladatainak ellatasa
teljes felékséggel helyettesiti a pénzlgyi és szociatiadst

egyeb itt felsorolasra nem ketifeladatok ellatasa szuikség szerint
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5.) Pénzlgyi és szocialis éhdo:
AFA nyilvantartas vezetése, AFA bevallas elkéseités

- analitikdk vezetése, hatralékospkvantartasa,

- szamlazas /lakbérek, bérletaildigepbérlet/, bérleti szédések elkészitése

- palyazatok pénzugyi elszamolasa

- pénztarellerzés

- munkaulgyi feladatok, KIR program kezelése, kozsaakynyilvantartas vezetése

- anyaggazdalkodasi, leltarozasi feladatok,

- immaterialis javak ingatlanok, gépek, berendezésdikantartasa,

- a szocidlis torvény hatélya ala tartozo tigyek diietébkészitése, nyilvantartasok
vezetése

- hadigondozotti ellatasok

- ipar- és kereskedelmi Ggyekjikbdési engedélyek,

- kozterllet-hasznalati engedélyek

- szabalysértési, birtokvédelmi tigyek

- palyazatfigyelés, palyazatokogEszitése, egyes palyazatok elkészitése

- vadkar tgyek

- Szocialis Bizottsag munkajanak segitése, admidisiis feladatinak ellatasa

- helyettesiti a gazdalkodasbabot

- egyeéb, itt felsorolasra nem ketifeladatok ellatasa sziikség szerint

A Polgarmesteri Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kdelezettséggel jaré6 munkakaorei

-jegyz

-adougyi ebado

- gazdalkodasi ébdo

- pénzigyi és szocialis@do.

V. fejezet
Zaro rendelkezések

Patka Kozség Polgarmesteri Hivatalanak Szervesetifidkbdési Szabalyzata 2010. ..........
napjan lép hatalyba.

Kelt: Patka, 2010.julius 26.

T6th Janosné
helyettes jegyz



