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Zamoly K6ézség Onkormanyzata

a "Kézszolgalati tisztvisel6krél szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Zamolyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
adoligyi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejli kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Fejéer megye, 8092 Patka, Vak Bottyan tér 4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betdltdje altal ellatando feladatkorok:

1. melléklet 14. Hatosagi feladatkdr (Il. besorolasi osztalyban) és 1. melléklet 19.
Pénzigyi és szamviteli feladatkor (11. besorolasi osztalyban)

Ellatando6 feladatok:

Az onkormanyzati adohatosag feladatkdrébe tartozd addigazgatasi feladatok: addk
kivetése, addzdk értesitése és nyilvantartasba vétele, nyilvantartadsok vezetése,
adobevallasok és talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, addkonyvelés, kérelmek
dontésre valo elbkészitese, ellendrzések lefolytatasa, adohatralékok behajtasa, addk
madjara térténd behajtasok teljesitése, statisztikai jelentések készitése, idészakos
zarasi feladatok. FoldkiflUggesztéssel kapcsolatos Uigyek, ado- és értékbizonyitvanyok
elkészitése.

A munkakérhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:

Az addézas rendjerél szolé 2003. évi XCIl. térvényben, a helyi adokrél szélé 1990. évi
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C. toérvényben, a gépjarmiadorél szoldé 1991, évi LXXXIl. térvényben, a
kornyezetterhelési dijrol szold 2003. éevi LXXXIX. toérvényben és az onkormanyzati
rendeletekben foglaltak végrehajtasa. Helyi és gépjarmiaddval kapcsolatos altalanos
feladat- és hataskorok, foldkifiggesztések

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviseldk
jogallasarol szold" 2011. evi CXCIX. térveny, valamint a(z) 2011. évi CXCIX. torvény,
valamint a Zamolyi Ko6zdés Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvéképesséq,
Biintetlen el6élet,
Kozepfoku képesités,
Vagyonnyilatkozat teteli eljaras lefolytatasa,
gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai banki (gyintézéi, informatikai, mUlszaki,
logisztikai, menederasszisztens szakképesités, meérlegképes kdnyveld
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Kozigazgatasban, vagy onkormanyzati adéigazgatasban szerzett gyakorlat,
kozigazgatasi alapvizsga megléte,
§ ECDL

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012. (I1l. 20.) kormanyrendelet alapjan készitett, fényképpel ellatott
szakmai onéletrajz, iskolai végzettségeket, képesitéseket tanusitd okmanyok
masolata, 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcis bizonyitvany, nyilatkozat
arrél, hogy a palyazd palyazati anyagaban szereplé személyes adatainak
kezelésehez - a palyazati eljarssal 0sszefuggesben - hozzajarul, motivacids
level

A munkakér betdlthet6ségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2016. junius 1. napjatél télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. aprilis 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bényi Andrea aljegyzé nydijt, a
06/30-442-41-94 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
§ Postai Gton, a palyazatnak a Zamolyi Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
térténé megkuldésével (8092 Patka, Vak Bottyan tér 4. ). Kérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot: Z/363-1/2016.
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, valamint a munkakdr megnevezesét: adougyi ugyintézé.
§ Szemeélyesen: Bényi Andrea aljegyz6, Fejér megye, 8092 Patka, Vak Bottyan
tér 4. .
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. aprilis 30.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.patka.hu honlapon
szerezhet.

Nyomtatds
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